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Confirmación de Orden de Servicio
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Después de haber ingresado a su Orden de Servicio seleccionada para trabajar, revise los siguientes datos: compañía compradora, comentarios emitidos por el 

usuario, periodo de vigencia y caducidad. Es importante que su Orden de Servicio no vaya a caducar próximamente como se aprecia en el punto número 1. Revise 

también el la descripción Precio por unidad como se aprecia en el punto número 2. 

Posterior a su revisión y conforme con lo mencionado haga clic en “Crear confirmación de pedido”, luego en “Confirmar pedido completo”.

Solo en caso de recibir una nueva Orden de Servicio donde aparezca un recuadro amarillo como el se observa en el punto número 4 con el mensaje “Esta orden de 

compra ya se cumplimentado” favor omita el paso de confirmar su Orden de Servicio, ya que por defecto cuando su Orden ha sido migrada ya estaría confirmada.
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Al ingresar a la confirmación de su Orden de Servicios deberá  ingresar dentro de la casilla 

indicada en el punto número 1 el Número de Confirmación requerido, el cual puede ser el 

numero de la Orden de Servicio o algún número que ustedes manejen dentro de su organización 

que asocien al requerimiento.

Ingresada esta información, dar clic en el botón “Siguiente” como se indica en el punto número 2.

Luego se apreciará una ventana en donde se mostrará el resumen de la confirmación 

de la Orden de Servicio, conforme con lo detallado hacer clic en el botón “Enviar” el 

cual se indica en el punto número 3.
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A continuación podrá notar que el estado de su Orden de Servicio, está en estado Confirmado. Este estatus lo puede ubicar debajo de el campo Pedido de Compra 

como se indica en el número 1

Esta confirmación la podrá revisar también en documentos relacionados como lo señalamos en el punto número 2. Y por último, el botón de Crear Hoja de entrada 

de servicio se habilitará para que continue con la creación de su HES como lo indicamos en el punto número 3


	Diapositiva 1: Cómo confirmar una Orden de Servicio  Diciembre 2022
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4

